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Trzciana, 08.06.2022r.

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 1/PS/2022

dotyczgce zamowienia na:

przeprowadzenie kurséw zawodowych, wraz z przeprowadzeniem egzaminéw potwierdzajgcych
nabyte kwalifikacje/nadajgcych uprawnienia dla 10 oséb bedacych Uczestnikami poszczegélnych

szkolenn zawodowych

I. ZAMAWIAJACY

Gmina Trzciana- Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej
Trzciana 302

32-733 Trzciana

woj. matopolskie

tel. (14) 6136002, 146116256

faks: 146136022

NIP: 8681021259

REGON: 850340120

Il TYTUL PROJEKTU, PROGRAM, PRIORYTET, DZIAtANIE

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest w ramach projektu pn. ,Jutro-juz dzis”
realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego 2014-
2020, O$ Priorytetowa nr 9 REGION SPOINY SPOLECZNIE, Dziatanie 9.1, Aktywna integracja,

Poddziatanie 9.1.1. Aktywna integracja — projekty konkursowe wytgcznie dla OPS/PCPR.

Il ([NAZWA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zamdwienia na przeprowadzenie kursow zawodowych, wraz

z przeprowadzeniem egzaminéw potwierdzajacych nabyte kwalifikacje/nadajacych uprawnienia
dla 10 oséb bedacych Uczestnikami poszczegdlinych szkolen zawodowych prowadzone jest w trybie
zapytania ofertowego z zachowaniem obowigzujgcej zasady konkurencyjnosci zgodnie z zapisami
SWytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014 -2020” z

dnia 19 wrzesnia 2016r. oraz zapisami ,Wytycznych Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem
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Operacyjnym Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020 w zakresie kwalifikowania wydatkow w
ramach RPO WP 2014-2020 (EFS)”. Do niniejszego trybu nie stosuje sie przepisow Ustawy Prawo
Zamowien Publicznych. Zamoéwienie realizowane w ramach dziatajgcego w strukturze Osrodka Klubu

Integracji Spotecznej "Jutro juz dzis".

IV [SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug szkoleniowych

WSspadlny Stownik Zamoéwien (CPV):

1. 80000000-4 — ustugi edukacyjne i szkoleniowe;
2. 80530000-8 - Ustugi szkolenia zawodowego.

Przedmiotem zaméwienia jest przeprowadzenie kurséw zawodowych, wraz z przeprowadzeniem
egzaminow potwierdzajgcych nabyte kwalifikacje/nadajgcych uprawnienia dla 10 oséb bedacych
Uczestnikami poszczegdlnych szkolern zawodowych. Ustugi swiadczone bedg w ramach projektu pn.
,Jutro-juz dzis” realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Matopolskiego 2014-2020, O$ Priorytetowa nr 9 REGION SPOJNY SPOLECZNIE, Dziatanie 9.1, Aktywna
integracja, Poddziatanie 9.1.1. Aktywna integracja — projekty konkursowe wytgcznie dla OPS/PCPR.
Szkolenia dla uczestnikdéw sg niezbednym elementem prawidtowe] realizacji zadania stuzgcym

osiggnieciu zatozonych celdéw i realizacji wskaznikow.

Zamowienie obejmuje:

CZESC 1. KURS OPIEKUN W ZtOBKU I KLUBIE DZIECIECYM

Miejsce realizacji: do 50km od siedziby Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Trzcianie 32-733
Trzciana 302
Termin realizacji: od czerwca 2022 r. do sierpnia 2022 r,;

taczny wymiar kursu: 280 godzin w tym 200 godzin zajec teoretycznych i 80 godzin zajec

praktycznych

Minimalne warunki przeprowadzenia szkolenia: Program szkolenia (280 h.) zgodny z

Rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spotecznej dla opiekuna w ztobku lub klubie dzieciecym.

Liczebno$¢ grupy szkoleniowej: Uczestnik projektu ,, Jutro juz dzi$” moze by¢ dotgczony do kursu,

ktéry wykonawca bedzie prowadzit dla innych osdb nie zwigzanych z projektem

taczna liczba uczestnikéw: 5

Cel kursu: nabycie kwalifikacji potrzebnych w pracy opiekunki dzieciecej
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CZESC 2. KURS OPIEKUN OSOB STARSZYCH | DZIECI

Miejsce realizacji: do 50km od siedziby Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Trzcianie 32-733

Trzciana 302
Termin realizacji: od czerwca 2022 r. do sierpnia 2022 r,;

taczny wymiar kursu: 140 godzin w tym 80 godzin zaje¢ praktycznych i 60 godzin zajeé teoretycznych

Minimalne warunki przeprowadzenia szkolenia: powinien obejmowaé nastepujgce zagadnienia: rola

i zadania opiekuna osdéb starszych i niepetnosprawnych, formy opieki i pomocy ludziom starszym i
niepetnosprawnych, sylwetka zawodowa opiekuna, proces starzenia sie organizmu cztowieka,
postawa wobec uczuc¢ i sposobu zachowania osoby pielegnowanej starszej, choroby wieku starszego,
obserwacja chorego, problemy opieki nad osobami starszymi-chorymi, pielegnacja oséb starszych i
niepetnosprawnych, profilaktyka odlezyn oraz skutkéw dtugotrwatego unieruchomienia, aspekty
pielegnacyjne rehabilitacji, opieka nad umierajagcymi towarzyszenie Smierci, pierwsza pomoc, zasady
zywienia ludzi chorych, starych i niepetnosprawnych, organizacja czasu ludziom starszym,
niepetnosprawnym Dzieci: diagnozowanie i ocenianie poziomu rozwoju psychomotorycznego matego
dziecka w zakresie wszystkich sfer rozwojowych; organizowanie najkorzystniejszych warunkéw
wszechstronnego i harmonijnego rozwoju dziecka; planowanie i organizowanie wszystkich typéw
zabaw; planowanie i wykonywanie czynnosci pielegnacyjnych u dzieci; ksztattowanie u dzieci
pozytywnych przyzwyczajen i nawykéw oraz rozwijanie osobowosci dziecka; zapobieganie chorobom
zakaznym i udzielanie pierwszej pomocy; wykonywanie innych zadan, zwigzanych z podanymi wyze;.

Liczba grup szkoleniowych : 1

Liczebno$¢ grupy szkoleniowej: Uczestnik projektu , Jutro juz dzis” moze by¢ dotaczony do kursu,

ktory wykonawca bedzie prowadzit dla innych oséb nie zwigzanych z projektem

taczna liczba uczestnikéw: 1

Cel kursu: nabycie kwalifikacji potrzebnych w pracy opiekuna oséb starszych i dzieci. Nabycie przez

Uczestnikdw kursu praktycznych i merytorycznych kwalifikacji w pielegnacji i opiece nad osobami
starszymi i dzie¢mi, w celu zastosowania ich w odpowiednich instytucjach i osrodkach opieki, jak

réwniez w opiece ambulatoryjnej na terenie kraju i Unii Europejskiej.

CzESC 3. KURS KADRY | PtACE

Miejsce realizacji: do 50km od siedziby Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Trzcianie 32-733

Trzciana 302
Termin realizacji: od czerwca 2022 r. do sierpnia 2022 r,;

taczny wymiar kursu: min 80 godzin w tym zajecia praktyczne i teoretyczne

Minimalne warunki przeprowadzenia szkolenia: prawo pracy, prowadzenie dokumentacji

pracowniczej, zasady podlegania sktadkom na ubezpieczenia zdrowotne, problematyka podatku
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dochodowego od osdb fizycznych z tytutu wyptaconych wynagrodzen, zasady naliczania wynagrodzen
i narzutow na wynagrodzenia, obliczanie wynagrodzenia urlopowego oraz ekwiwalentu pienieznego
za urlop, wynagrodzenie za czas choroby oraz swiadczenia z ubezpieczenia spotecznego, zajecia
komputerowe: PLATNIK, OPTIMA i SYMFONIA Pface i Kadry

Liczebno$¢ grupy szkoleniowej: Uczestnik projektu , Jutro juz dzis” moze by¢ dotgczony do kursu,

ktéry wykonawca bedzie prowadzit dla innych osdb nie zwigzanych z projektem

taczna liczba uczestnikow: 2

Cel kursu: nabycie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych wymaganych do pracy w dziatach

kadr i ptac z wykorzystaniem programoéw komputerowych.

CZESC 4. Kurs Obstuga wézkéw jezdniowych podnoénikowych z mechanicznym napedem podnoszenia z

wytaczeniem wézkdw z wysiegnikiem oraz wozkow z osobg obstugujacg podnoszong wraz z tadunkiem, z

bezpieczng wymiang butli

Miejsce realizacji: do 50km od siedziby Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Trzcianie 32-733
Trzciana 302
Termin realizacji: od lipca 2022 r. do sierpnia 2022 r.;

taczny wymiar kursu: min 40 godzin, w tym zajecia praktyczne i teoretyczne

Minimalny zakres szkolenia powinien obejmowac nastepujace zagadnienia: Wykonawca zobowigzany

jest zrealizowaé kurs na podstawie programu zatwierdzonego przez UDT. Program szkolenia powinien
by¢ opracowany z wykorzystaniem standardéw kwalifikacji zawoddéw i specjalnosci dostepnych w
bazach Ministerstwa Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej, tzn. modutowego programu szkolenia
zawodowego oraz standardu kwalifikacji zawodowych dla zawodu KIEROWCA OPERATOR WOZKOW
JEZDNIOWYCH PODNOSNIKOWYCH, oraz zgodny z aktualnym zakresem wiedzy teoretycznej i
praktycznej i szczegdétowg tematyka egzaminacyjng dla oséb ubiegajgcych sie o uzyskanie
zaswiadczenia kwalifikacyjnego/certyfikatu do obstugi wdzka jezdniowego (zgodnie z procesem
certyfikacji UDT). Wykonawca jest zobowigzany rowniez zorganizowac i przeprowadzi¢ egzamin UDT

Liczba grup szkoleniowych: 1

Liczebno$¢ grupy szkoleniowej: Uczestnik projektu , Jutro juz dzis” moze by¢ dotgczony do kursu,

ktéry wykonawca bedzie prowadzit dla innych osdb nie zwigzanych z projektem

taczna liczba uczestnikow: 1

Cel kursu: nabycie kwalifikacji zgodnie z ustalonymi standardami, wszechstronne przygotowanie
uczestnikdw szkolenia do pracy z wdzkiem jezdniowym, zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra
Gospodarki w sprawie trybu sprawdzania kwalifikacji wymaganych przy obstudze i konserwacji

urzadzen technicznych z dnia 21 maja 2019r.
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Czes$é 5. Kurs prawa jazdy kategorii B (wraz z egzaminem)

Miejsce realizacji: do 50km od siedziby Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Trzcianie 32-733
Trzciana 302
Termin realizacji: od czerwca 2022 r. do listopada 2022 r,;

taczny wymiar kursu: 30 godzin teoretycznych i 30 godzin praktycznych

Minimalne warunki przeprowadzenia szkolenia: zajecia realizowane od poniedziatku do niedzieli

w godz. 7.00-21.00 w miejscu zapewnionym przez Wykonawce w zakresie placu manewrowego,

ruchu drogowego. Wymagane miejsce prowadzenia szkolenia: zajecia teoretyczne: powiat bocheniski,
zajecia praktyczne: — teren wojewddztwa matopolskiego oraz teren miast (np. Krakdéw, Nowy Sacz), w
ktérych uczestnik bedzie zdawat egzamin panstwowy. Czas przeznaczony na egzamin nie jest wliczany
do godzin kursu. Kurs powinien zakonczy¢ sie egzaminem wewnetrznym z czesci teoretycznej oraz
praktycznej. Kurs ,Prawo jazdy kat. B” nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra
Infrastruktury i Budownictwa z dn. 04.03.2016r. w sprawie szkolenia osdb ubiegajgcych sie o
kierowanie pojazdami, instruktoréw i wyktadowcéw (Dz.U. 2018 poz. 1885). Jazdy na samochodach
marki tozsamej z uzywanymi podczas egzaminu panstwowego, egzamin zewnetrzny (Tarnéw /
Krakow/Nowy Sacz — w zaleznosci od preferencji kursanta). Harmonogram jazdy ustalony w
porozumieniu z kursantami, Szkolenie bedzie odbywato sie na placu manewrowym i w ruchu
drogowym (czes¢ praktyczna).

Liczebno$¢ grupy szkoleniowej: Uczestnik projektu ,, Jutro juz dzis” moze by¢ dotaczony do kursu,

ktéry wykonawca bedzie prowadzit dla innych osdb nie zwigzanych z projektem

taczna liczba uczestnikéw: 1 osoba

Cel kursu: szkolenie ma na celu przygotowanie uczestnika projektu do ztozenia egzaminu

panstwowego z zakresu prawa jazdy kategorii B i nabycia kwalifikacji.

V [TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

W okresie od podpisania umowy wg ustalonego harmonogramu z Wykonawcg, jednak nie dtuzej niz
do 31.08.2022r.

Poszczegdlny termin wykonania zamdwienia okreslajg poszczegdlne czesci zamowienia.

VI [MINIMALNY TERMIN WAZNOSCI OFERTY

Ustala sie, ze minimalny czas waznosci oferty to 30 dni od dnia nastepnego po ostatnim dniu terminu
sktadania ofert.
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VI

OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

Cena oferty wyrazona w PLN winna zawierac wszystkie koszty jakie Wykonawca poniesie z tytutu

nalezytej realizacji zamdwienia

VIl ]OPIS PRZYGOTOWANIA OFERTY

W formie pisemnej za posrednictwem poczty, kuriera lub osobiscie na adres: Gminny Osrodek
Pomocy Spotecznej, Trzciana 302, 32-733 Trzciana z dopiskiem: ,Zapytanie ofertowe na
przeprowadzenie kursow zawodowych”, lub za posrednictwem poczty elektronicznej w formie skanu

formularza ofertowego jako plik zatgczonego do korespondencji na adres projektrpo@gopstrzciana.pl.

Pliki powinny by¢ zapisane w formacie umozliwiajgcym odczytanie ich tresci np. PDF

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim w formie
pisemnej pod rygorem niewaznosci. Oferte nalezy sporzadzi¢ na formularzach stanowigcych zatgczniki
do niniejszego ogtoszenia. Do oferty powinny by¢ dotgczone wszystkie dokumenty i oswiadczenia
wymienione w ogfoszeniu. Oferta wraz z zatacznikami musi by¢ podpisana przez Wykonawce lub
osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy. Upowaznienie do podpisania ofert powinno
by¢ dotgczone do ofert, o ile nie wynika z innych zatgczonych dokumentéw. W przypadku sktadania
dokumentéw w formie kopii muszg by¢ one poswiadczone za zgodnos$é z oryginatem przez
upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy. W przypadku przedstawienia dokumentow
nieczytelnych Zamawiajacy zazada przedstawienia oryginatu lub notarialnego potwierdzenia. Oferta
musi by¢ sporzadzona w sposob czytelny. Wszelkie poprawki oraz zmiany tresci oferty oraz
zatgcznikdw muszg by¢ parafowane przez osobe podpisujacg oferte z zachowaniem czytelnosci
dokonywanych zmian. Parafka winna by¢ naniesiona w sposdb identyfikujacy podpis (np. wraz z
imienng pieczatky). Zaleca sie by wszystkie strony ztozonej oferty byty kolejno ponumerowane oraz
spiete w sposdb uniemozliwiajgcy dekompletacje (zszyte, zbindowane). W przypadku sktadania oferty
w formie papierowej oferte nalezy ztozy¢ w zaadresowanej kopercie opatrzonej oznaczeniami:
»,Zapytanie ofertowe na przeprowadzenie kurséw zawodowych” z podaniem nazwy i adresu
Zamawiajgcego i Wykonawcy. Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert cze$ciowych. Zamawiajacy nie

dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
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Lista dokumentéw/oswiadczern wymaganych od Wykonawcy

1. Oferta powinna zawieraé nastepujgce dokumenty:

a) formularz ofertowy (wg Zatacznika nr 1 do zapytania ofertowego);

b) oswiadczenie o spetnianiu warunkéw wymienionych w cz.XIl pkt 1-5 (wg Zatgcznika nr 2 do
zapytania ofertowego);

c) oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych i osobowych (wg Zatacznika nr 3 do zapytania
ofertowego);

d) informacja dot. posiadanego znaku jakosci Matopolskich Standardéw Ustug Edukacyjno
Szkoleniowych (MSUES) lub oswiadczenie, ze ustugi szkoleniowe, doradcze bedg spetniaty minimalne
wymagania jakosciowe (wg Zatacznika nr 4 do zapytania ofertowego);

e) wykaz wykonanych ustug (wg Zatacznika nr 5 do zapytania ofertowego) wraz z dokumentami
potwierdzajacymi ich nalezyte wykonanie wskazanymi w tresci zatgcznika. Dokumenty dotgczone do
zatgcznika muszg zawieraé dane potwierdzajgce spetnienie wymagan, to jest informacje o ilosci
wykonanych ustug szkoleniowych, daty wykonania ustug oraz dane podmiotu na rzecz ktérego ustuga
zostata wykonana.

f) oswiadczenie RODO (wg Zatacznika nr 6 do zapytania ofertowego);

g) oswiadczenie o posiadaniu wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych.

IX [KRYTERIA WYBORU OFERTY

Zamawiajacy oceni i pordwna jedynie oferty Wykonawcow nie podlegajgcych wykluczeniu, ktére

wptynety w terminie nie zostang odrzucone przez Zamawiajgcego z innych przyczyn.

Zamawiajacy dokona oceny Nazwa kryterium Znaczenie Liczba

ofert, ktére nie zostaty kryterium (w %) mozliwych do
odrzucone, na podstawie uzyskania
nastepujgcych kryteriow punktéw

oceny ofert: L.

1 Cena 100 100 punktéw

Punkty za kryterium ,,Cena” zostang obliczone wedtug wzoru:
Cena oferty najtanszej

x 100 = liczba punktow

Cena oferty badanej
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Liczby punktéw, o ktérych mowa powyzej, zostang wpisane do protokotu postepowania, a nastepnie,
po zsumowaniu stanowi¢ bedg koncowa ocene oferty. Zamawiajacy udzieli zamdwienia temu
Wykonawcy, ktérego oferta uzyska najwiekszg liczbg punktéw, tj. bedzie przedstawiaé
najkorzystniejszy bilans kryteriéw oceny ofert. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z
uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans kryteriow oceny ofert, Zamawiajgcy
moze podjgé negocjacje z Wykonawcami lub powtdrzy¢ postepowanie w trybie zasady

konkurencyjnosci.

X |MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT
1. Termin sktadania ofert uptywa 15.06.2022r. godzina 10.00

2. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wptywu oferty
do Zamawiajgcego a nie data jej wystfania.

3. Oferty mozna sktadac:

* listownie na adres: Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej, Trzciana 302, 32-733 Trzciana z dopiskiem:
,Zapytanie ofertowe na przeprowadzenie kurséw zawodowych”

* osobiscie w pokoju nr 2.12 w siedzibie Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej, Trzciana 302, 32-733
Trzciana z dopiskiem: ,,Zapytanie ofertowe na przeprowadzenie kurséw zawodowych”

* za posrednictwem poczty elektronicznej w formie skanu formularza ofertowego jako plik

zataczonego do korespondencji na adres projektrpo@gopstrzciana.pl, pliki powinny by¢ zapisane w

formacie umozliwiajgcym odczytanie ich tresci np. PDF

Xl POZOSTALE INFORMACIE

Warunki zmiany umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego:

Przewiduje sie mozliwos¢ istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty,
na podstawie ktdrej dokonano wyboru Wykonawcy. Zmiana umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, jest dopuszczalna, jezeli:

1) w trakcie obowigzywania niniejszej umowy nastgpig zmiany stawki podatku od towarow i ustug:
kwota brutto okreslona w umowie nie ulegnie zmianie, strony odpowiednio skorygujg kwote netto

oraz kwote podatku od towardw i ustug;
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2) nastgpi zmiana jednostkowej ceny brutto oraz catkowitego wynagrodzenia brutto przewidzianego
dla Wykonawcy, w przypadku zaistnienia okolicznosci uzasadniajgcych wskazang zmiane, gdy bedzie
ona korzystna dla Zamawiajgcego;

3) zmianie ulegnie termin koricowy realizacji umowy w przypadku zaistnienia waznych przyczyn
nielezacych po stronie Wykonawcy, powodujgcych, iz dochowanie okreslonych termindw jest
niemozliwe lub znacznie utrudnione;

4) nastgpi zmiana istotnej tresci umowy w przypadku zmiany przepiséw prawa obowigzujgcych w
dniu zawarcia umowy;

5) nastgpi zmiana Wykonawcy w przypadku, gdy Wykonawca nie bedzie w stanie wykona¢ catosci
lub czedci zamdwienia i wskaze inny podmiot, spetniajgcy warunki wskazane w zapytaniu ofertowym,
ktéry zdolny bedzie do zrealizowania zamodwienia lub jego czesci na warunkach nie gorszych dla

Zamawiajacego niz okreslone w umowie.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany warunkéw lub termindw prowadzonego postepowania

ofertowego

XIl. DODATKOWE INFORMACJE DOTYCZACE WSZYSTKICH CZESCI ZAMOWIENIA

*

Uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci:.

Posiadanie uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania — tj. aktualny wpis do rejestru instytucji szkoleniowych oraz
wybrana instytucja bedzie posiadata znak jakosci Matopolskich Standardéw Ustug Edukacyjno-
Szkoleniowych (MSUES) lub ustugi szkoleniowe, doradcze bedg spetnia¢ ponizsze minimalne
wymagania jakosciowe:

1) Kurs dopasowany jest do poziomu uczestnikbw — obowigzkowe jest zbadanie wyjsciowego
poziomu kompetencji rozwijanych w trakcie kursu i dostosowanie do nich programu szkoleniowego
oraz wykorzystywanych metod.

2) Program szkoleniowy jest opisany w jezyku efektdw uczenia sie.

3) Materiaty szkoleniowe muszg zawiera¢ podsumowanie tresci szkolenia i odwotania do Zrédet
wiedzy, na ktérej zostato ono oparte, z poszanowaniem praw autorskich oraz muszg zosta¢ opatrzone
logotypami zgodne z aktualnymi wytycznymi RPO WM.

4) Podczas kursu wykorzystywane muszg byé rdinorodne, angazujgce uczestnikdbw metody
ksztatcenia oraz srodki i materiaty dydaktyczne, dostosowane do specyfiki i sytuacji oséb uczacych sie.

Metody te sg adekwatne do deklarowanych rezultatéw, tresci szkolenia oraz specyfiki grupy.
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5) Dokumentacja szkoleniowa musi obejmowac:

a) oceny opisowe efektdw uczenia sie,

b) program kursu (z uwzglednieniem tematow zaje¢, harmonogram wraz z wymiarem czasowym,
metody szkoleniowe),

c) materiaty szkoleniowe z logotypami zgodnymi z aktualnymi wytycznymi RPO WM.

d) listy obecnosci

e) dzienniki zajec

Zamawiajacy dokona oceny spetnienia warunkéw udzialu w postepowaniu na podstawie
oswiadczenia o wpisie do rejestru instytucji szkoleniowych, oswiadczenia o spetnianiu warunkow
udziatu w postepowaniu ztozonego zgodnie z trescig Zatacznika nr 2 do Zapytania ofertowego oraz
Informacjg dot. posiadanego znaku jakosci Matopolskich Standardéw Ustug Edukacyjno-
Szkoleniowych (MSUES) lub oswiadczenia, ze ustugi szkoleniowe, doradcze beda spetniaty minimalne
wymagania jakosciowe wyznaczone w zapytaniu wedtug zatacznika nr 4 do Zapytania ofertowego.
*  Wiedza i doswiadczenie:

O udzielenie zamdwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy ktdérzy posiadajg niezbedng wiedze i
doswiadczenie do wykonania przedmiotu zamodwienia tj. w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie,
wykonali nalezycie co najmniej dwie ustugi szkoleniowe (odrebnie dla kazdej czesci zaméwienia) w
zakresie prowadzenia kurséw o danej tematyce wraz z podaniem ilosci uczestnikéw, ilosci godzin, daty
wykonania oraz podmiotu na rzecz ktérego ustuga zostata wykonana - weryfikacja na podstawie

zatacznika nr 5 do niniejszego zapytania

* Potencjat techniczny

O udzielenie zaméwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy ktdrzy dysponujg potencjatem technicznym
odpowiednim do wykonania przedmiotu zamdwienia pozwalajagcym na przeprowadzenie szkolenia
Zamawiajacy dokona oceny spetnienia warunkéw udzialu w postepowaniu na podstawie
oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu ztozonego zgodnie z trescig Zatgcznika
nr 2 do Zapytania ofertowego.

*  Osoby zdolne do wykonania zaméwienia

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy ktdérzy do realizacji przedmiotu zamédwienia tj.
dysponujg kadrg niezbedng do przeprowadzenia szkolen zbieznych z przedmiotem zamodwienia tj.

Zamawiajacy odstepuje od szczegdtowego opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw w

tym zakresie. Zamawiajgcy dokona oceny spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu na
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podstawie o$wiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu ztozonego zgodnie z trescig
Zatacznika nr 2 do Zapytania ofertowego.
*  Sytuacja ekonomiczna i finansowa

O udzielenie zamodwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy ktdrzy znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i
finansowej zapewniajgcej wykonanie przedmiotu zamodwienia. Zamawiajgcy odstepuje od
szczegotowego opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw w tym zakresie. Zamawiajgcy
dokona oceny spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu na podstawie oSwiadczenia o spetnianiu
warunkéw udziatu w postepowaniu ztozonego zgodnie z trescia Zatacznika nr 2 do Zapytania

ofertowego.

*

Wykluczenia

1.Wykonawcy, ktérzy nie wykazg spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu oraz braku podstaw
do wykluczenia z postepowania zostang wykluczeni z niniejszego postepowania.

2.0ferty ztozone po terminie lub niekompletne zostang odrzucone. Zamawiajgcy informuje, iz nie
bedzie wzywat do uzupetnienia braku w ofertach.

3. Zamawiajgcy nie moze udzielaé zamoéwienia podmiotom powigzanym z nim osobowo lub
kapitatowo. Przez powigzania osobowe lub kapitatowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub
osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcg polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczenie w spotce jako wspdlnik czesci cywilnej lub sp6tki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akgcji, o ile nizszy prég nie wynika z przepisdw prawa lub
nie zostat okreslony przez I1Z PO,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku

przysposobienia, opieki lub kurateli.

Xill. DODATKOWE INFORMACIE

1.Pytania o przedmiot zamdwienia:

W przypadku jakichkolwiek pytan prosimy o kontakt drogg mailowg na adres:

projektrpo@gopstrzciana.pl
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Zamawiajacy zastrzega, iz udzieli odpowiedzi na pytania, ktére wptyng wytgcznie drogg mailowa. Na
pytania, ktére wptyng w okresie krotszym niz 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert
odpowiedzi nie bedg udzielane.

2. Zmiany w umowie:

Przewiduje sie mozliwos¢ istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty,
na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy. Zmiana umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktdrej dokonano wyboru Wykonawcy, jest dopuszczalna, jezeli:

1) w trakcie obowigzywania niniejszej umowy nastgpig zmiany stawki podatku od towardw i ustug:
kwota brutto okreslona w umowie nie ulegnie zmianie, strony odpowiednio skorygujg kwote netto
oraz kwote podatku od towaréw i ustug;

2) nastapi zmiana jednostkowej ceny brutto oraz catkowitego wynagrodzenia brutto przewidzianego
dla Wykonawcy, w przypadku zaistnienia okolicznosci uzasadniajgcych wskazang zmiane, gdy bedzie
ona korzystna dla Zamawiajgcego;

3) zmianie ulegnie termin koricowy realizacji umowy w przypadku zaistnienia waznych przyczyn
nielezacych po stronie Wykonawcy, powodujacych, iz dochowanie okreslonych termindéw jest
niemozliwe lub znacznie utrudnione;

4) nastgpi zmiana istotnej tresci umowy w przypadku zmiany przepiséw prawa obowigzujgcych w
dniu zawarcia umowy;

5) nastgpi zmiana Wykonawcy w przypadku, gdy Wykonawca nie bedzie w stanie wykonaé catosci
lub czesci zamdwienia i wskaze inny podmiot, spetniajgcy warunki wskazane w zapytaniu ofertowym,
ktéry zdolny bedzie do zrealizowania zamowienia lub jego czesci na warunkach nie gorszych dla

Zamawiajgcego niz okreslone w umowie.

| XIV. RODO

Obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 RODO w przypadku zbierania danych osobowych
bezposrednio od osoby fizycznej, ktorej dane dotycza, w celu zwigzanym z postepowaniem o
udzielenie zamoéwienia publicznego.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQO”, informuije,
ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej w

Trzcianie z siedzibg w Trzciana 302, 32-733 Trzciana, reprezentowane przez Panig Kierownik Elzbiete
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Burkowicz, NIP: 868-16-05-144, tel.: 146136002, strona internetowa: www.gopstrzciana.pl, e-mail:

projektrpo@gopstrzciana.pl

2. W sprawach zwigzanych z danymi osobowymi prosze kontaktowaé sie z Inspektorem Ochrony
Danych poprzez adres e-mail iod@ochronatwoichdanych.pl lub listownie na adres: Gminny Osrodek
Pomocy Spotecznej w Trzcianie, Trzciana 302, 32-733 Trzciana.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamowien publicznych (Dz.U. 2021 poz. 1129), w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie
zamoOwienia publicznego w trybie zapytania ofertowego na ustuge w ramach zadania:
»przeprowadzenie kurséw zawodowych, wraz z przeprowadzeniem egzaminéw potwierdzajgcych
nabyte kwalifikacje/nadajgcych uprawnienia dla 10 os6b bedacych Uczestnikami poszczegélnych
szkolen zawodowych” w roku 2021 realizowanego przez Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w
Trzcianie w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego 2014-2020.”,
zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beds:

a. osoby lub podmioty, ktdrym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8
oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz.U. 2021 poz.
1129),

b. podmioty publiczne uprawnionym na podstawie odrebnych przepiséw, na potrzeby prowadzonych
przez nie postepowan,

c. osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych przez Administratora, art. 8 ustawa z dnia
29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz.U. 2021 poz. 1129),

d. podmioty zewnetrzne realizujgce ustugi na rzecz Administratora, na podstawie umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych,

e. Zarzad Wojewddztwa Matopolskiego stanowigcy Instytucje Zarzadzajacg dla Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020, z siedzibg w Krakowie przy
ul. Basztowej 22, 31-156 Krakow, adres do korespondenc;ji ul. Ractawicka 56, 30-017 Krakdw,

5. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane:

a. Zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz.U.
2021 poz. 1129), przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zamédwienia, a
jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania
umowy;

b. Przez czas trwania umowy, a po zakonczeniu jej obowigzywania do czasu uptywu terminéw

roszczen z niej wynikajacych, co do zasady 3 lata, maksymalnie 6 lat;
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c. W przypadku postepowan dofinansowywanych ze s$rodkéow pochodzacych z budzetu Unii
Europejskiej dokumentacja przechowywana bedzie do momentu zakonczenia realizacji i rozliczenia
projektu i zamkniecie i rozliczenia Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Matopolskiego 2014-2020 oraz zakonczenia okresu trwatosci dla projektu i okresu archiwizacyjnego,
w zaleznosci od tego, ktdra z tych dat nastgpi pdzniej;

6. Obowigzek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym zwigzanym z udziatem w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, zgodnie okreslonym z ustawg z dnia 29 stycznia
2004 r. — Prawo zamowien (Dz.U. 2021 poz. 1129).

7. Pani/Pana dane nie beda wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji, ktora
opiera sie wytgcznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu.

8. Przystuguje Pani/Panu:

d. prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych na podstawie art. 15 RODO,

e. prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych na podstawie art. 16 RODO,

f. prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem
przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO na podstawie art. 18 RODO,

g. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

9. Nie przystuguje Pani/Panu:

a. prawo do usuniecia danych osobowych w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO,

b. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

C. prawo sprzeciwu na podstawie art. 21 RODO, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz

podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Uwaga: Wykonawca ubiegajgc sie o udzielenie zamdwienia publicznego jest zobowigzany do
wypetnienia wszystkich obowigzkédw formalno-prawnych zwigzanych z udziatem w postepowaniu. Do
obowigzkéow tych nalezg m.in. obowigzki wynikajgce z RODO), w szczegdlnosci obowigzek
informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzgledem o0sdb fizycznych, ktérych dane osobowe dotyczg
i od ktérych dane te wykonawca bezposrednio pozyskat. Jednakze obowigzek informacyjny
wynikajacy z art. 13 RODO nie bedzie miat zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim osoba fizyczna,
ktérej dane dotyczg, dysponuje juz tymi informacjami (vide: art. 13 ust. 4).

Ponadto wykonawca bedzie musiat wypetni¢ obowigzek informacyjny wynikajgcy z art. 14 RODO
wzgledem osdb fizycznych, ktorych dane przekazuje zamawiajgcemu i ktorych dane posrednio
pozyskat, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wtgczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5

RODO.
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W celu zapewnienia, ze wykonawca wypetnit ww. obowigzki informacyjne oraz ochrony prawnie
uzasadnionych interesow osoby trzeciej, ktérej dane zostaty przekazane w zwigzku z udziatem
wykonawcy w postepowaniu, zaleca sie zobowigzanie wykonawcy do ztozenia w postepowaniu o
udzielenie zamodwienia publicznego oswiadczenia o wypetnieniu przez niego obowigzkow
informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO.

W zakresie wypetnienia obowigzkow informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO:
Wykonawca skfada wraz z ofertg oswiadczenie o wypetnieniu tego obowiazku, ktérego tresc
zawarta jest we wzorze formularza ofertowego+- zatacznik nr 5 do zapytania ofertowego

XV DODATKOWE WARUNKI

Nie okreslono dodatkowych warunkéw



